新北市金龍國民小學115學年度   年級戶外教育實施計畫
一、依據：教育部「國民中小學辦理戶外教育實施原則」暨新北市政府教育局「新北市立各級學校辦理校外教學活動注意事項」，由學年會議決議辦理。
二、目的：
1. 秉持108課綱的教學精神，為充實學生實際知識，增廣見聞，體驗生活中各項科學的應用，並訓練學生運用智慧，從事觀察、記憶、分析和判斷的能力，擴大其為學之胸襟，特舉辦戶外教育活動。
2. 培養良好群性，增加同學間情誼並提倡正當休閒，並達到寓教於樂之目的。

三、配合課程： 

四、參加對象： 

五、活動地點：
六、活動日期： 

七、活動行程和內容：

	時間
	活動名稱
	負責人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


八、實施方式：(一)當日往返。
(二) 

(三) 

九、報名方式：學生經家長同意取得家長同意書，填妥報名表報名登記，之後持繳費單繳費。
十、其他注意事項：
     （一）本次活動視同正常教學活動之一，未參加學生由本校教務處安排在校活動。

  (二) 穿著學校運動服裝縫上名牌，攜帶雨具及個人藥品，不要攜帶貴重及危險物品。
  (三) 教學活動期間，全程戴上口罩，不可單獨行動，遵守團體紀律及秩序。
十一、本採購案屬於勞務採購，若遇重大事件，如特殊嚴重傳染病流行經中央或地方主管機關下令停止國內外一切旅遊活動，或其他經機關認定確屬不可抗力因素導致無法成行，則無條件解約。
十二、本計劃呈請校長核准後實施。
新北市汐止區金龍國民小學戶外教育之校外教學申請暨工作分工表
	申請年級班別：                                     申請日期：   年   月   日

	一、辦理目的
	配合課程或單元名稱：

	二、活動地點
	

	三、活動路線
	

	四、出發時間
	民國    年    月    日(星期    )     時   分      【集合地點：             】

	五、返回時間
	民國    年    月    日(星期    )     時   分       共         日

	六、辦理方式
	○自辦   ○委託旅行社

	七、交通方式
	○租車   ○搭公共汽車  ○搭火車  ○搭捷運  ○步行  ○其它              

	八、人力支援
	1.老師【   】位             ★緊急連絡對象及行動電話：                               
2.家長【   】位             ★如有科任或行政老師參與，請註明:
3.其它           【   】位    協助老師姓名:                                

	九、收費估算
	項目

內容

單位

單價

數量

小計

備註

學生

交通

含車資、小費、停車費、過路費、稅金

元/人

活動費

元/人

雜支
總領隊利潤、稅金…等

元/人

午餐

元/人

合計

每人新台幣：    佰    拾   元整
家長

交通

含車資、小費、停車費、過路費、稅金

元/人

家長人數僅供參考，最後金額依實際參與人數為準，

活動費

元/人

雜支
總領隊利潤、稅金…等

元/人

午餐

元/人

合計

每人新台幣：    佰    拾   元整

教師

交通

元/人

僅限大眾交通工具
膳食

元/人

住宿

元/人

合計

每人

助理員

交通

元/人

僅限大眾交通工具
膳食

元/人

住宿

元/人

合計

每人新台幣：    佰    拾   元整

預估總金額

教師總金額+助理員總金額+學生總金額+家長總金額

新台幣：     元整

注意事項：
交通車輛必須是發照10年內(出廠日期至租用時間)之合法43人座遊覽車，且車況良好整潔，消防配備齊全。每班一輛車，不併車。
※依據公務人員保障法第102條第4項規定：符合此法適用之人員為各機關依法派任、聘用、聘任、僱用或留用。
以上符合資格之學校人員因公出勤者，因已有「公務人員執行職務意外傷亡慰問金發給辦法」之保障，故出勤費用僅限支出交通費、住宿費、餐費與門票(應有優惠)，不可支付保險費與其他項目。

	十、用餐情形
	○學校午餐停餐     人，請午餐秘書協助辦理退費     ○照常用餐

	工作分工表

	   辦理方式

負責單位
	採自行辦理方式
	採委託旅行社辦理方式
	申請人簽章

	導    師
	1.填寫申請表與戶外教育計畫(含教案、學習單或學習手冊)
2.發下校外教學活動報名表暨家長同意書

3.製作校外教學參與人員暨保險名冊

4.發放繳費單、協助發放催繳單與退費單

5.行前勘查(視實際狀況自行評估辦理)
6.告知科任老師。

7.實施行前安全教育
	(同左)
(同左)

(同左)

（同左）

(同左)

(同左)
	

	請行政處室協辦事項(請勾選)。(未勾選事項，視同班級教師自行辦理)
	處室會簽意見及簽章

	學 務 處
	1.公文製發
2.統整各班報名名冊，提出代收代辨費收據印製請示單
3.協助製作退費人員憑証。
4.營養午餐異動處理
5.行前說明會暨安全講習
6.備妥簡易醫療用品
7.協辦活動理賠工作
	旅行社辦理

(同左)

(同左)

旅行社辦理

旅行社辦理

(同左)
	衛生組長
訓育組長

學務主任



	完成後續會簽工作，正本存學務處，影本會總務處辦理招標事宜

	教 務 處
	1.教務處進行活動審核　○通過  ○不通過
2.進行戶外教育教案審核○通過  ○不通過
3.課務代理協商及未參加學生之安置
  (出發前一週提出未參加學生到校名單)

4.安排留校學生之學習活動
	(同左)

(同左)

(同左)
	教學組長

教務主任



	總 務 處
	1.租車、採購核銷
2.製作繳費單並辦理收費、催繳與退費等事宜
3.統籌車輛安全檢查與出發當日之驗車
(車籍-總務處；車輛、駕駛身體狀況-學務處；逃生與滅火器-導師)
4.辦理理賠工作
	辦理公開

招標作業

(同左)

(同左)

(同左)
	出納組長

事務組長

總務主任



	人 事 室
	行前勘察及活動當日，核予教師公假
	(同左)
	

	校    長
	
	(同左)
	


新北市金龍國民小學115學年度  年級

戶外教育活動通知書暨家長同意書
敬愛的家長您好：

      為增廣學生見聞，善用社會資源，增進學校教學成效，本學年欲前往「    」進行戶外教育參觀及體驗。
  一、時間：    年    月     日(星期   )

  二、行程：
	時間
	
	
	
	

	活動
	
	
	
	


  三、費用：每生為新台幣    元 (含交通、活動費、雜支-包含領隊、旅行業責任保險……等費用) 
隨行協助家長，每人    元(含交通、活動費、雜支-包含領隊、旅行業責任保險……等費用)
  四、報名日期：報名自即日起開始至   年   月 日（ ）止
  五、繳費方式：不收現金
      請將家長同意書填妥後繳交給各班的級任老師統計彙整，待學校發下總務處印製的繳費單後，家長再持繳費單繳費，並交回第二聯（學校收執聯），以示報名動作完成。
  六、學生報名之家長同意書必須由家長簽章為憑。

  七、其他注意事項：

  (當日請穿著學校運動服和球鞋。請攜帶環保餐盒、餐具、健保卡(家長決定)、暈車藥（會暈車）、口罩、個人藥品、手帕、衛生紙、水壺、雨具。不要攜帶貴重物品。
  (戶外教育視同正常教學活動，當天未參加學生若不能到校，請辦理請假。留校學生當天作息由教務處統一安排。
  (活動以班級為主，不可隨意單獨行動，應遵守團體秩序，注意安全。

  八、當日學校午餐費已於當期應繳餐費扣除，不再另行退費。
  九、退費說明：出發前一天10:00前告知全額退費，出發前一天10:00後告知僅退活動費。
新北市金龍國民小學115學年度   年級戶外教育活動報名暨家長同意書
    一年    班    號 學生                  （※下列請家長勾選(後，並簽章）
  □ 茲同意參加貴校115學年度戶外教育活動，並繳納繳費單新台幣    元。
  □ 不同意參加貴校115學年度戶外教育活動
     (□學生當天到校，由教務處安排作息。     (□學生當天請假
  □ 家長願意陪同子女參與此次活動，且協助老師照顧班上學生參觀與體驗之事宜，並繳納繳費單新台幣    元。  
   ◎家長簽章：                 中華民國   年    月  日
	參加學生
	姓   名
	身分證字號
	出生年月日
	午  餐
	 緊急聯絡人
	   電  話

	
	
	
	
	□葷  □蛋奶素
      □全素
	
	

	參加家長
	
	
	
	□葷  □蛋奶素
      □全素
	
	


