115學年度師生午餐不用餐退餐須知：以午餐執秘接獲通知日起隔日計算
	身分
	學生
	教師

	
事由
	退餐不退費
	可退餐退費

	轉出
	導師自發生日(2)個上課天前告知
	

	事假
	導師自(2)個上課天前告知
	自(2)個上課天前告知

	病(喪)假
	
	連續(3)個上課日以上
返校後(2)個上課天內提出申請

	不可抗力因素停課
	
	因法定傳染病被迫停課，不限天數
返校後(7)個日曆天內提出申請

	比賽或公假外出
	業務承辦人於(2)個上課天前告知
(公假：以實際不再學校為原則)
	業務承辦人於(2)個上課天前告知(公假：以實際不再學校為原則)

	中途退餐
	導師自當月25日前提出告知，隔月生效
	以月為單位
當月25日前提出告知，隔月生效

	附註
	為減少廚餘，請盡早告知退餐。
	導師退費一餐為60元。




